
 

學生上網選課操作流程 
 

一、進行上網選課前，先行上網查詢開設課程，並在查詢課程時確定課程是否有特殊條件，請同學事

先做好選課規劃。 

二、建議選課優先順序：通識選修課程→專門課程。 

(一)共同必修課程： 

        1.體育：原班上課，由系統作業先行輸入個人選課資料，同學無需上網選課。 

        2.英文、國文：由本校英語系依據學生大學入學指考英文成績，依其成績分組編班，

同學無需上網選課。國文則因本校語文教育學系承接教育部計畫，將依其規劃分組編

班，故亦無需上網選課。 

(二)通識選修課程為固定時段排課，由學生自行上網選課。 

(三)專門課程係各系規定之課程，專門課程必修課由系統作業先行輸入個人選課資料，同學無需

上網選課；選修課由學生自行上網選課。 

三、一年級同學除師資培育系外，應先甄選獲得師資培育生資格，方得修習教育學程（甄選日期另行

公告），故一年級並無開設教育專業課程以供選讀。 

 

「上網選課」操作流程 

※如何登入校務行政系統？ 

1. 開啟  Google Chrom 進入國立臺中教育大學網頁， 並將游標移到上列最右邊的「常用連結」，

點選第二個選項的「校務行政系統(學生)」 

 
 

 

 



 

 

 
2.會出現以下網頁，並點選網頁下方的「學生專用通道」進入行政系統首頁。 

 
 

 

3.校務行政系統帳號為「學號」，密碼為「身分證字號」，打好後按登入即進入校務行政系統。 

 
 

 



 

※如何選課? 

第一階段—登記選課 
1.開啟 Google Chrom至國立台中教育大學首頁並登入「校務行政系統(學生)」，選擇進入「學生資

訊系統」。 

 

2.點選進入選課系統 

 
3.進入選課專區後，顯示本班開課科目： 

 
4. 查詢其他系所或通識課程，點選右上角「查課程」 

 
 



 

 

 

5. 可依『系所』、『年級』、『科目代碼』、『科目名稱』、『授課教師』 進行查詢 

 
6. 選課小課表會顯示已配課科目 

 
7.若想修習其他系所課程可點選加選 

PS 若有衝堂或是不符合加選條件會顯示提醒訊息。 

 
8.確定完成選課後會跳出新增成功的視窗，小課表會立即顯示已選課程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

第二階段—即選即上 
1.點入『進入選課系統』 

 
2. 即選即上的開放時間 

 
3. 點選『加選』，成功後將已加選的課程顯示在選課小課上 

 
第三階段—人工加選 
1. 點選『學生人工加退選單』 

 



 

2. 點選『新增』、點選『查詢各系所課程』 

 

 
3. 選擇「系所」、「年級」等查詢條件 → 點選『查詢』→ 針對欲人工加選的科目，點選「申請」 

 
 

 

※如何將課程刪除(退選)？ 

一般退選 
1. 於選課小課表上點選欲退選節次，點選『退選』 

 



 

2.提醒確認是否退選，按確定後會顯示退選成功 

 

人工退選 
1. 點選『學生人工加退選單』 

 
2. 點選『已選上課程』 勾選欲人工退選的課程，點選『確定』。 

 

 
3. 點選『送出申請單』。 

 



 

※選課籤號查詢 
1. 點選『第一階段選課籤號查詢』 

 
2. 已點選『加選』之課程，會顯示籤號 

 
3.可點選『查詢』，查看本科目的登記選課人數、可選上人數及個人取得之籤號是否暫時進入安全名

單內 

 
4.點選『查詢預選結果』 

 



 

5.可查看是否選上 

 
 

※如何查詢課表? 

1.進入校務行政系統(學生)，登入後進入學生資訊系統，至課表查詢，點選「我的課表」

 


